
Körlevél feladatok 

1.) Egy esküvőre kell ún. ültetőkártyákat készítened. A neveket egy Word dokumentum tartalmazza! A 

kártyák – melyek az asztalokon félbehajtva fognak állni – A5-ös méretűek legyenek, s a neveket mind 

a két oldalról lehessen olvasni! 

2.) Készíts értesítéseket a következő vizsgákról! A körlevél adatforrása a korlevel-vizsga.xlsx állomány le-

gyen! 

 

Az elkészült levelek az alábbihoz hasonlók legyenek! 

(Ha szükséges, akkor pl. a helyes ragozások érdekében a fenti táblázatban szereplő adatok módosíthatók!) 

3.) Készíts körlevelet, melynek segítségével a 12.A, a 12.B, a 12.C és a 12.D osztályok meghívják tanárai-

kat a különböző helyen és különböző időpontokban tartandó tabló-fényképezésre! 
(Egy osztály természetesen egy időpontban tartja a fényképezést.)  

Kedves Fényceru Zalán! 

 A korábban megbeszéltek szerinti szövegszerkesztés vizsgája 2020.06.30-án lesz, 

13:00-tól. A 6-os teremben várom. A vizsgán való pontos megjelenésére feltétlenül számítok. 
 

Üdvözlettel: 

  ..................................................  

 Vizsga Vilmos 

Nyíregyháza, 2020. 05. 30. 

 

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-vizsga.xlsx


4.) Készítsd el az alábbi felvételi értesítőket! A két értesítőhöz a korlevel-felveteli.xlsx táblázat adatait 

használd fel! Az ebben található pontszámok és a ponthatárok alapján döntsd el, hogy ki milyen érte-

sítést kap! 
(Címzettlista szerkesztése -> Itt a „felvették?” mező melletti kis háromszögre kattintás után ki lehet választani azokat a 

rekordokat, amelyek majd a körlevél alapjául szolgálnak.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-felveteli.xlsx


5.) Készítsd el az alábbi mintának megfelelő értesítéseket a korlevel-diakok.xlsx fájl felhasználásával! 
(A körlevél törzsdokumentumának szövege a táblázat alatt található.) 

 

Tisztelt Szülő(k)! 

Értesítem, hogy  nevű,  osztályba járó gyermeke a Biharröcsögei MDILVII. Suttyó Balambér Gimnáziumban a  tanév-

ben a következő félévi osztályzatokat szerezte: 

angol nyelv 

matematika 

informatika 

fizika 

testnevelés 

Biharröcsöge, 

Gó Réka 

  

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-diakok.xlsx


6.) Készítsd el az alábbi mintának megfelelő értesítéseket a korlevel-sebesseg_tullepes.csv fájl felhaszná-

lásával! (A körlevél törzsdokumentumának szövege a táblázat alatt található.) 

 

Rendőrkapitányság Biharröcsöge 
Közlekedéi Osztály 
Tárgy: gyorshajtás 
ikt. sz: 1234/2019. 
Tisztelt ! 
Értesítem, hogy  az Ön tulajdonában lévő  színű,  típusú,  forgalmi rendszámú gépjárműve a megengedettnél 
gyorsabban haladt. Mért sebessége  km/h volt. 
A fentiekkel kapcsolatban Ön ellen a szabálysértési eljárást megindítottam. 
Biharröcsöge, 2019. május 02. 
Sipka Béla 
előadó 
  

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-sebesseg_tullepes.csv


7.) Készítsd el az alábbi mintának megfelelő értesítéseket a korlevel-kgfb.xlsx fájl felhasználásával! 
(A körlevél törzsdokumentumának szövege a táblázat alatt található) 

 

8706 GyőrbrüttyTuti-Car KFT.tel.: 67/876-980 
Ivók út, 124.e-mail: info@tuticar.hu 
Címzett:Helység:Közterület, házszám:irányítószám:Tisztelet !Ezúton értesítjük, hogy tárgy 

év májusától az Ön tulajdonában lévő forgalmi rendszámú gépjármű kötelező felelősség 

biztosítási (bónusz-malusz) besorolása:.Ennek megfelelően az éves biztosítás díja: Ft. 
  

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-kgfb.xlsx


8.) Készítsd el az alábbi mintának megfelelő szerződés mintákat a korlevel-szerzodes.xlsx fájl felhasználá-

sával! (A körlevél törzsdokumentumának szövege a táblázat alatt található) 

 

A közúti közlekedési nyilvántartásba bejegyzett jármű tulajdonjogának változását igazoló, teljes bizonyító 

erejű magánokiratA megállapodás létrejött a mai napon alulírott Felek között, az alábbi jármű tulajdonjogá-

nak átruházása tárgyábanForgalmi rendszám:Márka:Modell:Alvázszám:Hengerűrtartalom (cm?):Gyártási 

éve:Km óra állása: Műszaki vizsga érvényessége:Jármű színe:Nyíregyháza, eladóvevő 

http://juhaasztamaas.hu/wp-content/uploads/2020/02/korlevel-szerzodes.xlsx

